Должностные инструкции. Шаблон

_________________________________                                            Утверждаю

(наименование компании)                                                                                                                             

________________________________    

(должность уполномоченного лица)

___________ ____________________________


                                                                       (подпись)            (фамилия, инициалы)
 "__" ___________ 200_ г.

Должностная инструкция

       ____________________________________________________________

       (название должности и структурного подразделения)
1. Общие положения

1.1
1.2.

1.3. и т.д.

2. Функциональные обязанности

2.1.

2.2.
2.3. и т.д.

3. Права
3.1.

3.2.

3.3 и т.д.

4. Ответственность 

4.1.

4.2.

4.3. и т.д.

 5. Условия работы                                      
5.1.

5.2.

5.3. и т.д.

Руководитель структурного 
подразделения                      __________     _______________       "__"_____________ 200_ г.

                                                (подпись)      (фамилия, инициалы)               (дата)

Начальник отдела кадров  __________     _______________         "__"_____________ 200_ г.

                                                 (подпись)    (фамилия, инициалы)               (дата)

Согласовано:
Начальник юридического 
отдела (юрисконсульт)        __________     _____________           "__"_____________ 200_ г.

                                                 (подпись)    (фамилия, инициалы)               (дата)

Ознакомлен:                        __________   ______________             "__"_____________ 200_ г.

                                               (подпись
      (фамилия, инициалы)                (дата)

                                             работника)  
